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Sehr geehrte Damen und Herren,

in dieser kompakten Übersicht finden Sie Veranstaltungen, die wir speziell für Ihren beruflichen Hintergrund ausgewählt 
haben. Von fachlichen Schwerpunkten wie „Der Schulbetrieb“ oder „(Schul)Hausmeister/in – gute Kommunikation mit allen 
Ebenen“ über soziale Themen, die Ihre Motivation und Gelassenheit stärken, bis hin zu vielen Themen zur 
Selbstorganisation. Wir bieten Ihnen eine breitgefächerte Auswahl an Themen auf unserem Online-Portal.  
Sollte Ihnen ein wichtiges Thema fehlen, schreiben Sie uns eine E-Mail an themenwunsch@komma-sh.de.

Wir freuen uns, Sie bald bei uns zu begrüßen. 
Ihr KOMMA-Team

Termin Titel Sem.-Nr. Ort

26.02.2024 - 
27.02.2024

Hart aber fair: Die Kunst professionell Grenzen zu setzen - Weniger 
Stress durch klares Nein

06025 Vitalia Seehotel 
Bad Segeberg

12.03.2024 Einführen eines Winterdienst-Kontrollbuches - Aufbau und Organi-
sation des Winterdienstes

56420 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

22.04.2024 Hamsterrad und Alltagschaos - Der Weg zu mehr Alltagssouveräni-
tät

04091 Vitalia Seehotel 
Bad Segeberg

22.04.2024 - 
23.04.2024

Gelassenheit siegt! Ein Training zum klugen Umgang mit Ärger und 
Kritik

06060 Vitalia Seehotel 
Bad Segeberg

24.04.2024 - 
25.04.2024

Feierabend! oder: Die Kunst zu entspannen und abzuschalten - Ein 
aktives Praxistraining zum Erlernen von stärkenden Selbstschutz-
strategien

40030 Vitalia Seehotel 
Bad Segeberg

25.04.2024 Entspannter Rücken - Ausgleichsübungen für Menschen mit Rü-
ckenbeschwerden

40102 Verwaltungsakademie 
Bordesholm

13.05.2024 - 
14.05.2024

Erfolgreiche Kommunikation am Telefon 06030 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

22.05.2024 Angewendetes Recht im Schulsekretariat 22211 Verwaltungsakademie 
Bordesholm

29.05.2024 - 
30.05.2024

Der Schulbetrieb 22210 Verwaltungsakademie 
Bordesholm

veranstaltungen.komma-sh.de

*ggf. zuzüglich Tagungs- oder Übernachtungspauschale
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Fachliche Informationen

Grit Hansen
T 04322 693 - 533
hansen@komma-sh.de

Fragen zur Anmeldung

Randi Bentzien
T 0 4322 | 6 93 - 353
bentzien@komma-sh.de

Inhouse Seminare

Sabine Weise
T 0 4322 | 6 93 - 535
weise@komma-sh.de

a n s p r e c h p a r t n e r / i n n e n

Heintzestraße 13
24582 Bordesholm
T 0 4322 | 6 93 - 100
F 0 4322 | 6 93 - 531
service@komma-sh.de
www.komma-sh.de

Termin Titel Sem.-Nr. Ort

03.06.2024 Die Kunst angemessen zu reagieren - ein Schlagfertigkeitstraining 
(Grundkurs)

06225 Verwaltungsakademie
Bordesholm

10.06.2024 - 
10.06.2024

Emotionale Intelligenz - Arbeiten mit leichtem Herzen und klarem 
Verstand

05040 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

12.06.2024 - 
13.06.2024

Schulsekretariat Update - Büromanagement an Schulen 22345 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

19.06.2024 Angewendetes Recht im Schulsekretariat 22212 Verwaltungsakademie
Bordesholm

25.06.2024 - 
26.06.2024

Querulanten, Troublemaker und Co. - Der leichtere Umgang mit 
schwierigen Bürgern, Kunden und anderen Zeitgenossen

06050 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

04.09.2024 Datenschutz in der Schulverwaltung (Schulsekretariat) 22230 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

11.09.2024 - 
12.09.2024

(Schul)Hausmeister/in – gute Kommunikation mit allen Ebenen 22400 Verwaltungsakademie
Bordesholm

07.10.2024 Datenschutz in der Schulverwaltung (Schulsekretariat) 22231 VeranstaltungsZentrum 
Kiel

10.10.2024 Baumkontrolle und Verkehrssicherungspflicht für kommunale 
Baumeigentümer - Modul B der Baumkontrolle - (A-D mit Bescheini-
gung Baumkontrolleur)

56405 Verwaltungsakademie
Bordesholm

17.10.2024 Gut vorbereitet und gesund in den Ruhestand 40003 Verwaltungsakademie 
Bordesholm

*ggf. zuzüglich Tagungs- oder Übernachtungspauschale
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