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Liebe Mitarbeitende an den Schulen, 

im Schulalltag ist es oft eine Herausforderung, die Aufmerksamkeit gezielt zu steuern, den FOKUS zu halten und 
das Wesentliche in den Mittelpunkt zu stellen. Aus diesem Grund finden Sie untenstehend eine zusammengefass-
te Aufstellung mit den für Sie relevanten Themen im Schulalltag.  
Diese sind von dem Aufbau und Organisation des Schulbetriebs, über die Kommunikation bis hin zur Digitalisie-
rung vielfältig gefächert.

Wir freuen uns, Sie bald bei uns zu begrüßen.
Ihr KOMMA-Team

Grundlagen

22210 Der Schulbetrieb

Datum: 04.05. bis 05.05.2026

22211 Angewendetes Recht im Schulsekretariat

Datum: 18.05.2026

22230 Datenschutz in der Schulverwaltung (Schulsekretariat)

Datum: 09.09.2026

22345 Schulsekretariat Update - Büromanagement an Schulen

Datum: 20.05. bis 21.05.2026

22400 (Schul-)Hausmeister/in – gute Kommunikation mit allen Ebenen

Datum: 30.09. bis 01.10.2026

22410 Schulsekretariat – Kommunikation mit Nervenstärke

Datum: 17.06.2026

22500 Digital Ready – Das digitale Zeitalter im Schulalltag

Datum: 23.09.2026

FOKUS SCHULE
AUF EINEN BLICK
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Swantje Benthien

 	 04322 693 538
	 benthien@komma-sh.de

Fragen? Ich helfe gerne weiter.

Aufbau / Vertiefung 

22212 Angewendetes Recht im Schulsekretariat

Datum: 28.09.2026

22231 Datenschutz in der Schulverwaltung (Schulsekretariat)

Datum: 23.09.2026
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